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Tutoriel pour inscrire des candidats

Espace connecté afpa.fr



Afpa.

A qui s’adresse ce document ?

Vous étes professionnels de Uinsertion professionnelle et vous étes en contact
avec une personne souhaitant se former a UAfpa.

Vous ne disposez pas de l'outil Kairos pour les inscrire

Ce document vous donne une alternative simple et rapide

Comment effectuer une demande de formation
ou d’inscription ?
ILfaudra d’abord disposer d’un compte « partenaire emploi » sur le site
www.afpa.fr

Votre compte est alors vérifié par nos équipes qui vous donne les acces
nécessaires pour inscrire des candidats en tant qu’organisme partenaire

Connecté.e, vous pourrez alors consulter notre catalogue de formation et inscrire
directement en lighe votre candidat



Afpa

posez-vous déja d’un
pte « Partenaire Emploi »
www.afpa.fr ?

D B

passe a la rubrique 2
i besoin d'aide pour créer mon compte et je passe au slide suivant




Afpa.

ux créer un compte « Partenaire »

ETAPE 1 CREER UN COMPTE Navigateurs recommandés :

Que vous soyez un parficulier, une enlreprise ou parienaire emploi, créez un . . " .
espace personnalisé pour suivre ef gérer lous vos projets: Mozilla Firefox derniére version

Remplissez le formulaire de création de compte a l'adresse : Google Chrome derniére version
www.afpa.fr/creation-compte.

Remplissez le formulaire

obigatires

1 - Indiquez vos informations personnelles

Sélectionnez le type de compte « partenaire emploi »

Vous étes’

Particulier @ Partenaire emplol

L'Agence nafionale pour la Formation Professionnelle des Adultes (Afpa) est le Responsable de
traitement des données & caractérs personnel vous concemant collectées sur ce formulaire. La
création d'un compte vous permet de bénéficier d'un espace personnalisé pour sulvie &t gérer
fous vos projels. Pour plus dinformation, consulter la Polilique de proleclion des donnges a
caractére personnel de PAfpa en cliquant ici

1.1 - Votre profil

Renseignez votre adresse email professionnelle Lt




Afpa.

ux créer un compte « Partenaire »

Je choisis mon organisme dans la liste proposée, par exemple :
* Armée de terre,

e Armée de lair,

* Marine nationale,

* France Travail (anciennement Pbéle emploi),

* Gendarmerie,

* «Autre » en fin de liste si votre organisme n'y figure pas.

Je choisis l'identifiant de connexion et mon mot de passe.

Attention, ces identifiants de connexion vous seront demandés a 2 - Créez vos identifiants
chaque consultation de l'outil.

Identifiant” : Mot de passe’:

7 au moins 6 caractéres

L'identifiant peut étre votre adresse email.
Afficher le mot de passe

Puis je compléte la suite du formulaire et

je le valide.



Ive mon compte

€ Retour | Accuel > Créeruncompte

Consultez votre messagerie pour activer votre compte.

CONFIRMATION

Chére Mme Tuto Exemple.

Nous envoyons un message & votre adresse de courrier électronique tutopartenaire@yopmail.com

Attention, sivous ne le retrouvez pas, 'email pourra se trouver dans e v sl confime vete enregiirement aupres de Apat

Vos guestions

Vous avez

s questions
concernart coimple AFPA?
Consultez notre FAQ ou contactez-

volre

nous |
VOS cour ri ers i n d é S i ra b le S (S a m) S vous ne recevez pas de mall de AFPA.FR, dans vorre boite de réception, dans les 5 minutes qul
p * sulvent, veullez consulter vos “spams” (oouTiers indesirables) =" Vos guestions
A Tissu de votre confirmiation, un conseiller Afpa vous habliitera aux services premium de votre espace
personnel,
Amicales salutations,
Afpafr
Retour & Ia paga d'accusil
Y (=) PhAAIL G Accuell | o7 Donation (7] FAQ | & Domalnes ! Aléatoire B BFiangas ~

tutopar @yopmail.com

Aus@ st =1 SozZeok@yopmail.comiD)

Pt v (3| | Afpafr ; Activez votre compte
2, Administrateur Afpa <noreply portaliZafpa.ir>
(©undh & sopiembro 2021 13 16.00

(2] At s g

Tulo Exemple,

Votra code d'activanon est © S04bicES ddda s S3he Balfied62d7

Wl s afpa ipertalvenly ol sddross7

~ o B8
o o | i | o i B

alider volis adnasss st clhgues sur vs lisn Vous powsz aussi diguer oo copier ' lion i dussous dars b barce dadiesss de velis navigateu

Ldnuipe Al i

-84 5I00-0a 1 COLISZIT R _|_i=25158
Ala suite de voire veloaion rendez vous sur Afpa b pour vous connecter




Afpa.

ede a mon compte

Afpa Touervatecente Vos auestons 2 -

o e e
MON ESPACE PERSONNEL

ETAPE 3 e il kel
1€ cas : le compte est en cours de validation
» Que faire ?

. z B . B [E] Mon tableau de bor > Votre espace personnel dés que celui-ci aura Domaine v
Patientez le temps que nos équipes puissent valider e

. 8 H . TP H 2 Mon pro lle-de-France v
votre compte. En cas d’inscription immédiate, S et
privilégiez le 3936

NART TR

Votre compte est en cours de validation auprés Métier.

Rechercher

2¢ cas : Le compte a été validé

R
Vous pouvez désormais inscrire et suivre

avancement des demandes réalisées sl

[l "Contact Afpa

Poto Sourcing regional
Région - lodo-France.

288 Suivre mes demandes >

& Afpacndiect

R, Mon contact Afpa

SUIVRE SES DEMANDES

Mes applications

ETAPE1 ETAPE2 ETAPE3 ETAPE4 ETAPE5 ETAPEG6

- 7



Afpa

naissez-vous Vvos
ntifiants de connexion ?

passe a la rubrique 3
ndez-vous sur www.afpa.fr/identifiants-oublies pour les retrouver et je passe au slide suivant




Afpa.

ublié mes identifiants de connexion

IDENTIFIANTS OUBLIES

Je vais a l'adresse www.afpa.fr/identifiants-oublies

Je rentre mon adresse email et je clique sur le bouton d’action « Envoyer ».

Vous avez oublie vos identifiants de

N . . . . connexion ?
Apres avoir cliqué sur « Envoyer », je

consulte ma messagerie e-mail. S anie 3 1ut e honde
Renseignez volre adresse email et nous vous
enverrons un lien pour récupérer vos identifiants,

N'oubliez pas de vérifier vos courriers
indésirables, le message peut s'y trouver.

exemple@mail.com

Pas encore de compte ?

Deécouvrez un espace personnalisable dedié a
votre projet professionnel et tous les outils

nécessaires a chague £tape de vofre parcours



Afpa.

ublié mes identifiants de connexion

Dans le message envoyé, mon identifiant de connexion m'est rappelé.
Je peux également réinitialiser mon mot de passe en cas d'oubli.

Objet : Afpa.fr : Réinitialisez votre mot de passe ¥ « o & 0O
2 Administrateur Afpa <afpa-notif-web@AFPA365.onmicrosoft.com> HEhapme Sitcoome e i

(O mardi 2 juillet 2024 14:39:37

Supprimear

[] Afficher les images

Bonjour Najat Dupont,
Vous avez fait une demande pour retrouver vos identifiants de connexion sur le site www.afpa.fr

Votre identifiant est najatdupont

Sivous ne vous rappeler plus de votre mot de passe, pour le réinitialiser votre mot de passe, cliquez sur le lien ci-dessous ou copiez le dans la barre d'adresse
de votre navigateur Internet -

https://afpa fric/portal/update_password?p_|_id=25188&ticketKey=279c2b48-3c7c-9¢35-9c0d-atad4baad432

Ensuite, vous devrez vous connecter & votre espace personnel avec votre identifiant et votre nouveau mot de passe.

Bien & vous,

L'équipe Afpa fr




Afpa

nectez-vous et suivez
demandes




connecte

Rendez-vous a l'adresse suivante et cliquer sur mon compte en haut a droite :

https://www.afpa.fr

Une fois passé la mire de connexion, vous étes connecté a votre espace.

Afpa.

< Refour | Accuell > Sidentifier

Vous étes un prescripteur :

Le login correspond a Uidentifiant que
vous avez choisi lors de sa création
. ATTENTION : votre identifiant
n’est pas forcément votre
adresse e-mail
Mot de passe

En cas de perte ou d’oubli de vos identifiants,
se rendre sur https://www.afpa.fr/identifiants-
oublies

Trouver votre centre Vos questions

Déja un compte ?

Connectez-vous pour béneficier e lensemble
des services proposés par 'Afpa

dentifiant (/]

Se connecter

Idenifiant ou mot de passe oublié 2

[ Mon tableau de bord
2 Monprofil

Q, Rechercher une
\ formation

Inscrire un candidat
2o S
2% Suive mes demandes

A Afpaendirect

‘\‘ Mon contact Afpa

Mes applications

Afpa.

Navigateurs recommandés :

Mozilla Firefox derniere version
Google Chrome derniere version

Panenaie | Enueprise | Nosformaons |  Acuainés | GroupeAfpa

MON ESPACE PERSONNEL

‘Que vous soyez entreprise, partculier ou partenaire emploi, organise cet
‘espace modulable pour gérer volre quotdien avec FAfpa.

CONSEILLER UNE PERSONNE

[ "Contact Afpa

O, Rechercher une formation

et Projet v
v le-de-Franc v
v v

> Entrée rapide en formation

SUIVRE SES DEMANDES

Rechercher

'DEMANDES EN COURS : -
ETAPE2 ETAPE3 ETAPE4 ETAPE5 ETAPEG

Nom




Via le bloc recherche de mon espace personnel qui vous

offre plusieurs critéres en plus du mot clé

Afpa” S S

BT N e | A | oo

MON ESPACE PERSONNEL

Que vous soyez enfreprise, particulier ou partenaire emploi, organisez cet
‘espace modulable pour gérer votre quotidien avec FATpa.

CONSEILLER UNE PERSONNE

Q, Rechercher une formation “Contact Afpa

Métier. Projet v
Mon profil Pole Sourcing regional
Type de formation v le-de-France v Hepunzie dotitice
Rechercher une
formation Durée de formation v Centre Afpa v

Suivre mes demandes
> Entrée rapide en formation

Afpa en direct

Mon contact Afpa

SUIVRE SES DEMANDES

Mes applications

Rechercher

Nom

ETAPE1 ETAPE2 ETAPE3 ETAPE4 ETAPE5 ETAPEG

cherche une formation

' Via le bloc recherche globale en page d’accueil si
vous recherchez avec un mot clé uniquement

Af p a' Trowervorre centre Vos quesiions

| Envepuse \cualtes | Groupe Afpa

Y ———— e

Afficher toutes nos formations

/R (K

NOSFORMATIONSEN RECRUTEMENTEN
ALTERNANCE i ALTERNANCE

NOTREOFFRE
| PARTICULIERS

Un accompagnement complet paur former et
| recruter vos atemants

Des formations préfes & femploi sur plus de 200
métiers

Apprendre, se former, réfiéchir & son projet pro,

se reconvertir
> 13 JUIN- Journés portes ouvertes

> Nos formations prétes & femplol i > Lalternance avec [Afpa
> Nos formations & distance > Trouvez volre entreprise > Un recrutement encadré & maitrisé

> Unservice cé en main

5 Devenez Auminiiratelr Cioud DevOps avec > Seformer & 'Afpa

Eviden

> Le choix de faftemance. > Une formation au tutorat

> Devenez Assistante de vie avec Oui Care

Nos formations en alternance Découvrir notre offre altemance
Découvrir nos formations qualifiantes
© R i SR

Afpa.



s

]ectionne la formation
ltats

questions :, Najat A

re centre

Partenaire Entreprise Mos formations ‘ Actualites Croupe Afpa Q Rechercher une farmation, I

< Retour | Accuell > Recherche

Affiner votre recherche

8 formations dispo

En alternance (3)
Eligible au CPF {5)

Domaines
Régions

Mon projet

Type de formation
Durée

Maodalite pedagogique

plombier-chauffagiste

RESULTATS DE VOTRE RECHERCHE

72 résultats 8 formations 64 centres Afpa o article

+4) Entrées rapides en formation

Découvrir la formation

!
e
sélzctionnez les filtres ci-dessous pour ajuster Plombier-chauffagiste
kst TR et _

Nos formations

Batiment
Plombier chauffagiste - Contrat en alternance

Formation en aliernance Découvrir la formation

Batiment

+ 4+ + + +

Preparation Operationnelle a 'Emploi Collective

parmi les

Afpa.



Afpa.

ctue la demande d’inscription pour le
1dat

Cliguer sur « Inscrire un candidat » Choisir la session souhaitée parmi celles ou des places sont disponibles

Afpa.

Sessions programmeées (26)

Rechercher une form:

& Exporter les resuitats de |a recherche
< Refour | Accueil > Formation quafifiants » Plombier-chauffagiste i

e m PLOMBIER-CHAUFFAGISTE A 28 s i « Premier  Précédent  S\jvant  Demier —

B2 =

Formation

(1) Produit

régional &
N° Code  contenu Date DE F DE
(1 Code Session : Afpa - adapté Region - Etablissement début CPF ALT F COLL Fie| R 2|cow A A

En alternance Plombier- lle-de- f
- 9101024187 24187 07050 shaliigcle an; Centre dz Lardy 26108124 ® 13 a 0 ' 9 @@
Lieux et dates ru o
Flombier- = p

226 <eccions programmess ST BB SR | gy | s, | Certedelany 09109124 %05 ® 0 " 9 e ®

o b4 e B cn:&;’:;‘:“:m lode  Genegesians 090924 = ® o " Y 9 e e
%00
P00’

Vil en coars de niddation @

Le metier

Le plombier-chaufiagiste fait apparailre I'eau
le chauffage, la climatisation dans les
habitations. I équipe, pose. raccorde et




Afpa.

nseigne les coordonnées du candidat

- . . Remplir le formulaire pour inscrire le candidat
Choisir la session souhaitée
Afpa. Touerons cars vos questons [

Sessions programmeées (26)

Partenaire
& Exporter les resultats de la recherche.

DEMANDE DE FORMATION POUR UN CANDIDAT
Afichisgs t. 26 sdsiitats « Premier Précédent Suivant Dermier —

Prescrire Cest presque inscrire, renseigner simpiement [identité des candidals que vous souhailez proposer & la formation.
Formation

Civiita
(1) Produit S
régional
Nom
N® Code  contenu Date DE F DE Demande de
[ code Session - Afpa - adapté Region - Etablissement début CPF ALT FCOLL F: A COLL A Fl  CO formation
i Prénom
Plombier- lie-de- : = Inscrire
9101024197 24197 07050 chauTagiste Fun:e Cenire de Lardy 26/08/24 ® 13 [} o 0 . . e B
candidats
Date de naissance
Plombier- e p
9101023013 23013 WSR2 chaufagists(1) !2:; Centre de Lardy 090924 ® 3 »® 0 ' 9 e e
Plombier- N . -
swnzmE 2B W graufageteln) l;z:; Centre de Staine 08009/24 ® % 0 © Y 9 e e Email
Téléphone
Code Postal
Ville

Pour le traitement de données & caractére personnel du candidat dans Je cadre de ce formulaire, le prescripteur déclare avoir diment recueilli le
consentement préalable du candidat ou Favoir informé au préalable selon le cas



Afpa.

emande est enregistrée,
ndidat est notifié

&) Remplir le formulaire pour inscrire le candidat il | e candidat regoit une notification de votre action dans sa messagerie
Nos agents sont également notifiés de votre demande pour qu’elle soit traitée dans
B les plus brefs délais.

"er une formation,

AfpaU

Une demande d'inscription a une formation Afpa a été réalisée pour vous « 2 0O :
9 <afpa-notif.web@AFPA365.0nmicrosoft.com> Déiwrstilité  Répondre Transiérer  Imprimer  Supprimer

DEMANDE DE FORMATION POUR UN CANDIDAT (Dmardi 2 juillel 2024 15.01.50

Prescrire c'est presque inscrire. renseigner simplement l'dentité des candidats que vous souhailez proposer 4 fa formation.

Cwilte Bonjour M Hamed,
=3 Une demande d'inscription & la formation Afpa de Plombier-chauffagiste dans le Centre de Lardy a été initiée par MME Dupont & votre intention
o Mous reviendrons vers vous rapidement pour compléter votre dossier et poursuivre linscription
Au plaisir de vous accueillir bientdt parmi nous.
Prénom

Cordialement
Le service client Afpa
Date de naissance

Infarmation sur e trsitement de ves donnges sersonnalles

Email L'Agence nationale paur s Formation Frofassionnelle des Adultes (Afoa] est le rasponsable de iraitement des données & caractére personnel vous concemant. Ces données vont permetire 3 ['Afpa dinitier votre demande de formation. Yos donnéas ont &ié
sollactées par un prescriptaur dans |2 cadre de axseurion de masures précentrastualies, préalsbles 2 13 signature d'un contrat de formation et qui en facilitent Iéventualls conclusion. Vos donnéas sont conservées 2 ans 3 compter da linitistion de vaire demande
par le prescrigteur. Ces données sont destinges su personnel de I'A7pa en charge de |2 formation. L'AfRa s'engage 3 prendre foutes mesures afin o assurer |2 securité et la confidentiziite des données 3 caraciers personne! =t nolammeant 2 empécher qu'slles ne
soient endommagées. effacdes ou que des fiers non autorsés y ient accés. Conformement 2 | |t informatioue et ibertés du 8 janvier 1873 modifiee et 2u Réglement Général sur |2 Frotection des Donnges 3 caractére personnel (RGPD) du 27 avrd 2016, vous

Téiéphone bénéficiez d'un droit d'acods, de restfication, d'effacement, de portabiii€ et de fimitation du tratement refabf aux donndes personnelles qui vous conoement. Vous pouvez exercer ces droits par email & l'adresse dpo@afpa.fr ou en envoyant ur courmer postal 3

fadresse suvants | AFPA - Délégué 3 |a protection des donndes - Tour Cityscope - Dirsction juridique - 3. rue Frankin - 22100 Mentreul. Si par iz sude. vous estimez gue vos droits n'ont pas &4€ respectés ou que le rattement n'est pas conforme & 12
réglementston re'stive 2 |2 protection des données 3 carsciére personnel VOUS pouves adresser une réclamation 3 2 CMIL.

Code Postal

ville

Pour le traitement de données 4 caractére personnel du candidat dans le cadre de ce formulaire, le prescripteur déclare avoir diiment recueilli te
consentement préalable du candidat ou Favoir informé au préaiable seion le cas



Afpa.

emande est enregistree,
ux faire une nouvelle demande

Remplir le formulaire pour inscrire le candidat Poursuivre avec un autre candidat sur la méme session ou rechercher une formation

Afp a. Trouver votre cente Vos questons - Afpa. Tiouservote centre ez quzstan:

Jesuls Particutier ‘ Partenaire. ‘ Emreprise | Nosformatons | Acuwaites | Groupe Afpa Q) Rechercher une formation, ...

Particutier ‘ Panenave | Emreprse  Nosformsuons | Acwaites | GroupeAfps Q Rechercher une formation,

DEMANDE DE FORMATION POUR UN CANDIDAT VOTRE DEMANDE A ETE ENREGISTREE

Prescrire c'est presque insciire, renseigner simplement lidentité des candidats que vous souhailez proposer 4 fa formation Le candidat a é1& informé par e-mail et /AT va prendre contact avec Iui
Cwité S .
Inscrire un autre candidat a cette session Rechercher une autre formation
Nom
Prénom
Date do najssance - Pourquoi choisir 'Afpa ?
smwummsm ﬂmmmmm Une présence sur tout le "Tﬁledﬁ-.ﬂﬂnmmldlh
réelie deravail ‘tous les publics temitoire Testauration
Email
«& Afpa sur les réseatx Visite virtuelle Votre avenir pro
e Vous avez foujours voulu savoir 3 quoi Etes-yous vraiment fait pour ce métier 7 Avez-vous
S f ¥ & in ressemblent nos plateaux de formation 7 Avec choisi a bonne formation ? L'Afpa vous

nos visites virtuelles 360° HD, plongez en accompagne dans la consiruction de vare projet

immersion et découvrez plus de 60 piateaux de professionnel

formaton.
Code Postal > Saisir le médiateur

> Laissez-vous guider
Découvrez nos plateaux de formation
comme sivous y étiez !
vile
. Financé par
g : Uni a

Pour le traitement de données 4 caractére personnel du candidat dans le cadre de ce formulaire, le prescripteur déclare avoir dilment recueilli le Af a SL"”‘_’ff‘j‘C s I’'Union européenne
consentement préalable du candidat ou Favoir informé au préalable selon le cas URION EURGREENNE NextGenerationEU




Afpa.

1s ’avancement dans mon espace
0

Afpa Trauer vtrs cemre Vos quesion: m

“Panenaie. I Emmepriss  Nosformations | Actuaitss | Groupe Afps (Q Rechencher une formation,

Se connecter a son espace personnel MON ESPACE PERSONNEL

Qe vous soyez enlreprise. parficufier ou partenaie emploi, organisez el
‘espace moduisble poor pérer volre quolidien aves TAfpa.

Menu > onglet : suivre mes demandes
NAJA

Je retrouve l'ensemble de mes demandes N ETAPE:  ETAPEz  ETAPE3  ETAPE4  ETAPEs  ETAPEG
effectuées en un coup d’ceil et leur état DRI WEOTTY MNR, B NN, s
Maon profil > e Pt TALA CONTRACTUALISATION

d’avancement. C'est simple et ¢a facilite

votre suivi quotidien ! echercberune 1 . 3\ ! ‘ ‘

Inscrire un candidat > *dinfos

Suivre mes demandes >

Rechercher

A Afpaen direct

Mon contact Afpa

Mes applications

Nation! A
Driin Mom Prénom e Adresse Email Région Statut
madification naissance
» TR0z Hamed s DTN mmedsbesi@opmai com Ve Frares

»

o i lune de vos demandss rapparait pas. Il 52 peut que la personne 2t supprime son compte



